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KATALOG INFORMACIJA

1. UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje Specijalna bolnica za psihijatriju i
palijativnu skrb Sveti Rafael Strmac (dalje u tekstu: Bolnica) s obzirom na svoj djelokrug
posjeduje, a kojima raspolaze ili ith nadzire, s opisom sadrzaja informacija, namjenom,
naéinom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i
informacijama koje posjeduje Bolnica glede ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektronickom obliku moguce je
pristupiti izravno iz kataloga, bez upuc¢ivanja posebnog zahtjeva, a za sve ostale informacije i
dokumente korisnika prava na pristup informacijama ostvaruje podnoSenjem usmenog ili
pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak nacin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

2. USKRACIVANJE PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25713 i 85/15) Bolnica ¢e uskratiti
pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili
je zasti¢ena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Bolnica ¢e uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino
objavljivanje:

- onemogucilo utinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrenja sudske odluke ili kazne,

- onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti,

- povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slucaju izri¢itoga pisanog pristanka
autora ili vlasnika.

Bolnica ¢e uskratiti pravo na pristup informacijama koje se ti¢u svih postupaka koja vode
nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.



Ako trazena informacija sadrzi podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi
informacije uciniti ¢e se dostupnima.

Trazene informacije su dostupne javnosti nakon §to prestanu razlozi navedeni u ovom
odjeljku prema kojima Bolnica uskrac¢uje pravo na pristup informaciji.

3. SADRZAJ KATALOGA

Informacije u katalogu razvrstane su prema ustrojstvenim jedinicama Bolnice koje raspolazu
pojedinim informacijama.

Informacije su u katalogu razvrstane u tablice koje se sastoje od sljedeéih rubrika:

1. Redni broj - numeriranje informacija u tablici

2. Informacije - vrsta informacije

3. Opis sadrZaja - detaljniji opis pojedine informacije

4. Nacin osiguravanja pristupa informaciji - namjena i nacin osiguravanja pristupa
informacijama: javno dostupne bez zahtjeva na internetskim stranicama bolnice
www.bolnicasvetirafacl.eu ili na oglasnoj plo¢i bolnice, dostupne na zahtjev i informacije

nedostupne za javnost

5. Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informaciji — trajno, u zakonskom roku ili u
odredenom navedenom razdoblju kod onih informacijama kod kojih pristup nije definiran
zakonskim i podzakonskim aktima.

Jedinica za upravu, administrativne i opce poslove raspolaze slijede¢im informacijama:

. Vrijeme
Nacin J. .
. . ostvarivanja
. osiguravanja
Redni . . ¥4 . prava na
. Informacije Opis sadrzaja pristupa .
broj . pristup
informaciji .
informaciji
. . . N . Internetska .
1. Podaci Unutarnje ustrojstvo — organizacija Bolnice . trajno
stranica
Internetska
2. Podaci Podaci o registraciji i djelatnostima %tra_ 1ca trajno
Preslika uz
zahtjev
Tijela Bolnice - ministarstvima, 7 .
. . ’Je,a OIet _m:mstars_ 1ma, Zupanyt, Preslika uz u zakonskom
3. Otitovanje drzavnim tijelima, drugim pravnim ili .
r zahtjev roku
fizickim osobama -
. L . . Preslika uz .
4, Izvijesce Godisnje izvjescée o radu i poslovanju . trajno
- : . : zahtjev
Internetska
.. Priopcenja iz djelokruga rada Bolnice i stranica .
5. Prioptenja . . trajno
ostale obavijesti Preslika uz
zahtjev




Internetska

6. Odluke Odluke ravnatelja stranica u zakonskom
Preslika uz roku
zahtjev
7. Odluke Odlul.c.e ravi a_lelja 0 P edlpaéqlm i nedostupno trajno
materijalnim 1 drugim pravima i naknadama
g Dokumenti Upra\?w vijece - S]Cdl:llce:. dne.\«"m' rv.ecvi1 Preslll-lca na trajno
materijal, odluke, zakljuéci, priop¢enja zahtjev
. Uvid u predmet
9 Upravni Upravni predmeti po Zalbama i nadzoru Preslika uz u zakonskorn
' predmeti P o roku
zahtjev
. C . Preslika uz u zakonskom
10. Predstavke Odgovori na predstavke i pitanja pacijenata zahtiev ———
Preslika uz
1. Odluke Odluke o imenovanju povjerenstava i tijela zahtjev trajno
ustanove te popisu ¢lanova tih tijela Internetska
stranica
Internetska
Podaci o imenovanim odgovornim osobama stranica
12, Odluke u skladu sa zakonskim i podzakonskim Preslika uz trajno
propisima zahtjev
Oglasna ploca
Internet stranica
13. Dokumenti | Statut, opéi akti i poslovnici tijela ustanove Preslika uz trajno
zahtjev
14 Dokumenti Dozvole i suglasngstl za obavljanje Preslll.ca uz b0
djelatnosti Bolnice zahtjev
Statisti¢ki podaci o broju predmeta, sudskih . T
i . " P Preslika uz u zakonskom
15. Izvjesce sporova, trajanju postupka, rijeSenim i .
.. . . zahtjev roku
nerije§enim predmetima
‘ Podaci o pojedina¢nim predrfleana zbog Preslika uz u zakonskom
16. Izvjesce naknade Stete, nepodmirenim .
v T zahtjev roku
potraZivanjima, i sl.
Internetska
17 Dokumenti Natjecaji i ogla::;} za zasnivanje raal:!nog stranica u zakonskom
odnosa, specijalizacije, stipendije Preslika uz roku
zahtjev
_ Stalllsuc‘.kll podag i 0 zaposlenicima-ukupni ‘ Preslika uz u zakonskom
18. Podaci zbroj, kvalifikacija, stru¢na sprema, dobna i .
zahtjev roku
spolna struktura
Osobni i posebni podaci o zaposlenicima,
19. Podaci osobama na praksi i stru¢nom Nedostupno trajno
osposobljavanju za rad
. Informacije iz urudzbenog zapisnika, o Preslika vz u zakonskom
20. [zvjesice L i .
poslanoj i pristigloj posti i sl. zahtjev roku
. Informacije o arhiviranju dokumentacije, Preslika uz u zakonskom
21. Izvjesce v . . i
pretrazivanju arhivske grade i sl. zahtjev roku
_—y Podaci o stru¢nim usavrSavanjima i Preslika uz u zakonskom
21. Izvjesce o . )
sluzbenim putovanjima zahtjev roku
PP lzviesce 1zvjesce o umrlima i provedenim nedostunno u zakonskom
- < obdukcijama p roku
. Povjerenstvo za kontrolu bolnickih Preslika uz U zakonskom
23, Dokumenti . e N )
infekcija: izvjesce, zapisnici, odluke, zahtjev roku




zaklju€ci i drugi dokumenti
Izvjes¢a i drugi dokumenti iz djelokruga
24 Dokumenti Povj ; ji nadzor i U zakonskom
24, rjerenstva za unutarnji nadzor 1 nedostupno rakn
Povierenstva za kontrolu
Preslika uz
zahtjev
Eti¢ko povjerenstvo — dnevni red, Nedostupno
25, Dokumenti | materijali, odluke, suglasnosti i zakljuéci sa dijelom u Trajno
sastanaka slucajevima
propisane zastite
podataka
2. Dokumenti Stru¢no vijece fine\fnl red, materijali, Preslllfa uz Trajno
odluke i zakljudcei sa sastanaka zahtjev
Preslika uz
o . . . zahtjev
' Sjednice Po»qftrt:nstuf& za !1Jekoye, cllnevm Nedostupno U zakonskom
27. Dokumenti red, materijali, odluke i zaklju¢ci sa .. .
dijelom u slucaju roku
sastanaka . iy
propisane zaStite
podataka
. Statisti¢ki podaci o vrstama sklopljenih Preslika uz U zakonskom
28. [zvjesce .
ugovora zahtjev roku
Internetska
29, Dokument Standardi Specijalne bolnice Sveti Rafael stranica Trajno
Strmac Preslika uz
zahtjev
Jedinica za ratunovodstve i financije raspolaze slijedec¢im informacijama:
Nacin Vrijf"me "
. . ostvarivanja
Redni osiguravanja prava na
. Informacije Opis sadrZaja pristupa .
broj . pristup
informaciji .
informaciji
1. Izvjesce Financijska izvje$ca i planovi Preslika vz zahtjev uz rgll::: om
Statisti¢ka izvj y . . sk
5 Izviee ‘Stansnéka_ 1z.v3e‘s<§z'l prema programu Preetika vz zahijev u zakonskom
statistickih istraZivanja roku
3. Podaci POfiaCl © plaéama, nal'madama% d_ru gim Nedostupno trajno
isplatama i autorskim honorarima
[zvie&ca o ukupno isplaéenim placama,
4, Izvjesca uplacenim porezima i doprinosima od Preslika uz zahtjev Trajno
nesamostalnog rada i drugog dohotka

Odjel kroni¢nih dusevnih bolesti, Dnevna bolnica iz psihijatrije, Opéa psihijatrijska ambulanta
Odjel palijativne skrbi i dugotrajnog lije¢enja raspolazu informacijama vezanim uz:

Nadin Vrijeme
. .. . v osiguravanja ostvarivanja
l:;edr-n Informacije Opis sadriaja pristupa pristupa
rol informaciji informaciji
1. Podaci Osnovni podaci o odjelw/SKZZ-u | Internetska stranica trajno
2. Podaci ‘Kapaculel - broj krevetal Internetska stranica trajno
odjela/stolica dnevne bolnice
Povijest bolesti pacijenta sa svom . E?do?gf ;lom
3. Podaci popratnom medicinskom g m\‘nf . 0, trajno
doknmentacijom 0 zastiti prava
pacijenata




Centralna jedinica za narudivanje (Informativinio - Kkoordinacijski centar) raspolaze
informacijama vezanim uz:
Naéin Vrijeme
l}}edr." Informacije Opis sadrZaja osiguravanja ostvarivanja
roj pristupa pristupa
informaciji informaciji
Podaci o vrstama specijalisticko — | Internetska stranica
1. Podaci konzilijarne i bolni¢ke zdravstvene | Preslika uz zahtjev trajno
zaStite
Nedostupno —
5 Podaci Medicinska c?l.okumcntacua regul}ra“nf) .Zakorlom trajno
pacijenta o0 zatiti prava
pacijenata
3. Podaci Lista ¢ekanja EntReTiacalcs #Uxenio trajino
Jedinica bolni¢ke ljekarne raspolaze informacijama vezanim uz:
Nacéin Vrijeme
Redni .. . . s osi anja ostvarivanja
b - Informacije Opis sadrzaja siguravanj ?_ J
roj pristupa pristupa
informaciji informaciji
informacije vezane za poslove
opskrbe bolnice lijekovima, Preslika uz zahtjev
1 Podaci pogr(_)énn_n mate_n_]alom 1 ostalim - ako isto nije trajno
medicinskim proizvodima, te ostale regulirano
informacije vezane za ljekarnicku | posebnim zakonima
djelatnost
Jedinica za osiguranje i unapredenje Kkvalitete zdravstvene zaStite raspolaze
informacijama vezanim uz:
Vrii
Naéin wJene
. . ostvarivanja
. osiguravanja
Redni .. . . . . prava na
. Informacije Opis sadrzaja pristupa .
broj . pristup
informaciji .
informaciji
i Izvjesce o kontroli kvalitete zdravstvene Preslika uz u zakonskom
1. Izvjesce . .
zastite zahtjev roku
. Star}dal_'dmf)pcrat_n Vi postupc - prolol':‘oh Preslika uz u zakonskom
2, Dokumenti hospitalizacije pacijenata, zdravstvene njege sahtiev roku
i kontrole bolnickih infekcija J
Jedinica za bolni¢ku prehranu raspolaze slijede¢im informacijama:
Vrii
Nadin rl]'eme‘
osiguravanja ostvarivanja
Redni . . v o . prava na
broi Informacije Opis sadrZaja pristupa .
roj . pristup
informaciji .
informaciji
Podaci o nabavci i utrosku Ziveznih
. R . .. . . . . u zakonskom
1. Podaci namirnica, jelovniku, dijetama i opskrbi Preslika uz zahtjev roku
odjela pripremljenim obrocima




]

Podaci

Podaci o postupcima provodenja HACCP

Preslika uz zahtjev

U zakonskom

sustava roku
Jedinica za tehnicke poslove i SluZbenik zastite na radu raspolaze slijedecim
informacijama:
Vrijeme
N . | ostvarivanj
Redn Nadéin osiguravanja a J
brx - Informacije Opis sadriaja - [};1:;1[?:[ prava na
ol m acl pristup
informaciji
1. Podaci Informacije vezane uz odrzavanje Preslika uz zahtjev trajno
bolnickih zgrada
2. Podaci Informacije vezane uz odrzavanje bolnicke | Preslika uz zahtjev trajno
opreme
3. Dokumentacija Sva dokumentacija iz podrucja zastite na Preslika uz zahtjev u
radu i zaStite od poZara zakonskom
roku
4, Dokumentacija | Sva dokumentacija vezana za zbrinjavanje Preslika uz zahtjev u
otpada zakonskom
roku

4. NAMJENA KATALOGA INFORMACIJA

Namjena informacija u smislu ovoga Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, sukladno
Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

NACIN DAVANJA INFORMACIJA
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na na¢in i po postupku propisanom Zakonom
0 pravu na pristup informacijama.

VRIJEME OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o
pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Ravnateljica

Maristela Saki¢, dr.med.spec.psih.
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