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KATALOG INFORMACIJA

1. UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje Specijalna bolnica za psihijatriju i
palijativnu skrb Sveti Rafael Strmac (dalje u tekstu: Bolnica) s obzirom na svoj djelokrug
posjeduje, a kojima raspolaze ili ih nadzire, s opisom sadrzaja informacija, namjenom,
nacinom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijarna.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i
informacijama koje posjeduje Bolnica glede ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Informacijarna i dokumentima koji su javno dostupni u elektronickom obliku moguce je
pristupiti izravno iz kataloga, bez upucivanja posebnog zahtjeva, a za sve ostale informacije i
dokumente korisnika prava na pristup informacijama ostvaruje podnosenjem usmenog ili
pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak nacin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

2. USKRACIVANJE PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25713 i 85/15) Bolnica ce uskratiti
pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu i/ili opcem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili
je zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Bolnica ce uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino
objavljivanje:

- onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrsenja sudske odluke ili kazne,

- onemogucilo rad tijela koja vrse upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti,

- povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slucaju izricitoga pisanog pristanka
autora ili vlasnika.

Bolnica ce uskratiti pravo na pristup informacijama koje se ticu svih postupaka koja vode
nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.



Ako trazena informacija sadrzi podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi

informacije uciniti ce se dostupnima.

Trazene informacije su dostupne javnosti nakon sto prestanu razlozi navedeni u ovom

odjeljku prema kojima Bolnica uskracuje pravo na pristup informaciji.

3. SADRZAJ KATALOGA

Informacije u katalogu razvrstane su prema ustrojstvenim jedinicama Bolnice koje raspolazu
pojedinim informacijama.

Informacije su u katalogu razvrstane u tablice koje se sastoje od sljedecih rubrika:
1 . Rcdni broj - numeriranje informacija u tablici
2. Informacije - vrsta informacije

3. Opis sadrzaja - detaljniji opis pojedine informacije
4. Nacin osiguravanja pristupa informaciji - namjena i nacin osiguravanja pristupa
informacijama: javno dostupne bez zahtjeva na internetskim stranicama bolnice
www.bolnicasvetirafael.eu ili na oglasnoj ploci bolnice, dostupne na zahtjev i informacije
nedostupne za javnost
5. Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informaciji - trajno, u zakonskom roku ili u
odredenom navedenom razdoblju kod onih informacijama kod kojih pristup nije definiran
zakonskim i podzakonskim aktima.

Jedinica za upravu, administrativne i opce poslove raspolaze slijedecim informacijama:

Redni
broj

1 .

2.

3.

4.

5.

Informacije

Podaci

Podaci

OCitovanje

Izvjesce

Priopc"enja

Opis sadrzaja

Unutarnje ustrojstvo - organizacija Bolnice

Podaci o registraciji i djelatnostima

Tijela Bolnice - ministarstvima, zupamj'i,
drzavnim tijelima, drugim pravnim ili

fizifikim osobama

Godisnje izvjesce o radu i poslovanju

Priopcenja iz djelokruga rada Bolnice i
ostale obavijesti

osiguravanja
pristupa

informaciji

Internetska
stranica

Internetska
stranica

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

Internetska
stranica

Preslika uz
zahtjev

Vrijeme
ostvarivanja

prava na
pristup

informaciji

trajno

trajno

u zakonskom
roku

trajno

trajno



6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

21.

22.

23.

Odiuke

Odiuke

Dokumenti

Upravni
predmeti

Predstavke

Odiuke

Odiuke

Dokumenti

Dokumenti

IzvjeSce

Izvjesce

Dokumenti

Podaci

Podaci

IzvjeSc'e

Izvjesce

IzvjeSce

Izvjesce

Dokumenti

Odiuke ravnatelja

Odiuke ravnatelja o pojedinaCnim osobnim
materijalnim i drugim pravima i naknadama

Upravno vijec"e - sjednice: dnevni red,
materijal, odluke, zakljufci, priopcenja

Upravni predmeti po zalbama i nadzoru

Odgovori na predstavke i pitanja pacijenata

Odiuke o imenovanju povjerenstava i tijela
ustanove te popisu Clanova tih tijela

Podaci o imenovanim odgovornim osobama
u skladu sa zakonskim i podzakonskim

propisima

Statut. opci akti i poslovnici tijela ustanove

Dozvole i suglasnosti za obavljanje
djelalnosti Bolnice

Statistidki podaci o broju predmeta, sudskih
sporova, trajanju postupka, rijesenim i

nerijesenim predmetima
Podaci o pojedina£nim predmetima zbog

naknade stete, nepodmirenim
potrazivanjima, i si.

NatjeCaji i oglasi za zasnivanje radnog
odnosa, specijalizacije, stipendije

Statistical podaci o zaposlenicima-ukupni
zbroj, kvalifikacija, struCna sprema, dobna i

spolna struktura
Osobni i posebni podaci o zaposlenicima,

osobama na praksi i struCnom
osposobljavanju za rad

Informacije iz urudzbenog zapisnika, o
poslanoj i pristigloj posti i si.

Informacije o arhiviranju dokumentacije,
pretrazivanju arhivske grade i si.

Podaci o struCnim usavrSavanjima i
sluzbenim putovanjima

Izvjesce o umrlima i provedenim
obdukcijama

Povjerenstvo za kontrolu bolnic'kih
infekcija: izvjesce, zapisnici, odluke,

Internetska
stranica

Preslika uz
zahtjev

nedostupno

Preslika na
zahtjev

Uvid u predmei
Preslika uz

zahtjev
Preslika uz

zahtjev
Preslika uz

zahtjev
Internetska

stranica
Internetska

stranica
Preslika uz

zahtjev

Oglasna plofia
Internet stranica

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

Internetska
stranica

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

Nedostupno

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

nedostupno

Preslika uz
zahtjev

u zakonskom
roku

trajno

trajno

u zakonskom
roku

u zakonskom
roku

trajno

trajno

trajno

trajno

u zakonskom
roku

u zakonskom
roku

u zakonskom
roku

u zakonskom
roku

trajno

u zakonskom
roku

u zakonskom
roku

u zakonskom
roku

u zakonskom
roku

U zakonskom
roku



24.

25.

26.

27.

28.

29.

Dokumenti

Dokumenti

Dokumenti

Dokumenti

IzvjeSce

Dokument

zakljuCci i drugi dokumenti
Izvjesca i drugi dokumenti iz djelokruga

Povjerenstva za unutarnji nadzor i
Povjerenstva za kontrolu

Etic"ko povjerenstvo - dnevni red,
malerijali, odluke, suglasnosti i zakljuCci sa

saslanaka

StruCno vijece - dnevni red, materijali,
odluke i zakljufici sa sastanaka

Sjednice Povjerenstva za lijekove, dnevni
red, materijali, odluke i zakljufci sa

sastanaka

StatistiCki podaci o vrstama sklopljenih
ugovora

Standardi Specijalne bolnice Sveti Rafael
Strmac

nedosrupno

Preslika uz
zahtjev

Nedosrupno
dijelom u

sluCajevima
propisane zastite

podataka
Preslika uz

zahtjev
Preslika uz

zahtjev
Nedostupno

dijelom u slucaju
propisane zastite

podataka
Preslika uz

zahtjev
Intemetska

stranica
Preslika uz

zahtjev

U zakonskom

Trajno

Trajno

U zakonskom
roku

U zakonskom
roku

Trajno

Jedinica za racunovodstvo i fin an cije raspolaze slijedecim informacijama:

Redni
broj

I .

2.

3.

4.

Informacije

Izvjesce

Izvjesce

Podaci

Izvjesca

Opis sadrzaja

Financijska izvjeSca i planovi

Statistitka izvjesca prema programu
statistifikih istrazivanja

Podaci o placama, naknadama, drugim
isplatama i autorskim honorarima

Izvjesca o ukupno isplac'enim placama.
uplacenim porezima i doprinosima od
nesamostalnog rada i drugog dohotka

osiguravanja
pristupa

informaciji

Preslika uz zahtjev

Preslika uz zahtjev

Nedostupno

Preslika uz zahtjev

Vrijeme
ostvarivanja

prava na
pristup

informaciji

roku

u zakonskom
roku

trajno

Trajno

Odjc l kronicnih dusevnih bolesti, Dnevna bolnica iz psihijatrije, Opca psihijatrijska ambulanta
Odjcl palijativne skrbi i dugotrajnog lijecenja raspolazu informacijama vezanim uz:

Redni
broj

1.

2.

3.

Informacije

Podaci

Podaci

Podaci

Opis sadrzaja

Osnovni podaci o odjelu/SKZZ-u
Kapacitet - broj kreveta

odjela/stolica dnevne bolnice

Povijest bolesti pacijenta sa svom
popratnom medicinskom

dokumentacijom

Nacln
osiguravanja

pristupa
informaciji

Intemetska stranica

Intemetska stranica

Nedostupno -
regulirano Zakonom

o zastiti prava
pacijenata

Vrijeme
ostvarivanja

pristupa
informaciji

trajno

trajno

trajno



Centralna jedinica za narucivanje (Informativno - koordinacijski centar) raspolaze
informacijama vezanim uz:

Redni
broj

I .

2.

3.

Informacije

Podaci

Podaci

Podaci

Opis sadrzaja

Podaci o vrstama specijalistic'ko -
konzilijarne i bolnic'ke zdravstvene

zastite

Medicinska dokumentacija
pacijenta

Lista Cekanja

NaSin
osiguravanja

pristupa
informaciji

Internetska stranica
Preslika uz zahtjev

Nedostupno -
regulirano Zakonom

o zastiti prava
pacijenata

Internetska stranica

Vrijeme
ostvarivanja

pristupa
informaciji

trajno

trajno

trajno

Jedinica bolnicke Ijekarne raspolaze informacijama vezanim uz:

Redni
broj

1.

Informacije

Podaci

Opis sadrzaja

informacije vezane za poslove
opskrbe bolnice lijekovima,

potrosnim materijalom i ostalim
medicinskim proizvodima, te ostale
informacije vezane za IjekarniCku

djelatnosl

Nacin
osiguravanja

pristupa
informaciji

Preslika uz zahtjev
- ako isto nije

regulirano
posebnim zakonima

Vrijeme
ostvarivanja

pristupa
informaciji

trajno

Jedinica za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zastite raspolaze
informacijama vezanim uz:

Redni
broj

I.

2.

Informacije

IzvjeSce

Dokumenti

Opis sadrzaja

Izvjesce o kontroli kvalitete zdravstvene
zastite

Standardni operativni postupci - protokoli
hospital izacije pacijenata, zdravstvene njege

i kontrole bolniCkih infekcija

Nafin
osiguravanja

pristupa
informaciji

Preslika uz
zahtjev

Preslika uz
zahtjev

Vrijeme
ostvarivanja

prava na
pristup

informaciji
u zakonskom

roku

u zakonskom
roku

Jedinica za bolnicku prehranu raspolaze slijedecim informacijama:

Redni
broj

1.

Informacije

Podaci

Opis sadrzaja

Podaci o nabavci i utrosku ziveznih
namirnica, jelovniku, dijetama i opskrbi

odjela pripremljenim obrocima

osiguravanja
pristupa

informaciji

Preslika uz zahtjev

Vrijeme
ostvarivanja

prava na
pristup

informaciji



2. Podaci
Podaci o postupcima provodenja HACCP

sustava
Preslika uz zahtjev

U zakonskom
roku

Jedinica za tehnicke poslove i Sluzbenik zastite na radu raspolaze slijedecim

informacijama:

Redn
i

broj

1.

2.

3.

4.

Informacije

Podaci

Podaci

Dokumentacija

Dokumentacija

Opissadriaja

Informacije vezane uz odrzavanje
bolnifikih zgrada

Informacije vezane uz odrzavanje bolniCke
opreme

Sva dokumentacija iz podrucja zastite na
radu i zaStite od pozara

Sva dokumentacija vezana za zbrinjavanje
otpada

Nacin osiguravanja
pristupa

informaciji

Preslika uz zahtjev

Preslika uz zahtjev

Preslika uz zahtjev

Preslika uz zahtjev

Vrijeme
ostvarivanj

pristup
informaciji

trajno

trajno

u
zakonskom

roku
u

zakonskom
roku

4. NAMJENA KATALOGA INFORMACIJA

Namjena infonnacija u smislu ovoga Kataloga je osiguravanje prava na pristup infonnacijarna, sukladno
Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

NACIN DAVANJA INFORMACIJA
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i po postupku propisanom Zakonom
o pravu na pristup informacijama.

VRIJEME OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMAC0AMA
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o
pravu na pristup informacijama i drugim propisima,

«Ravnateljica

Maristela Sakic, dr.med.spec.psih.


